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CIRCULAR EXTERNA
SGF-2421-2025
SGF-PUBLICO
07 de noviembre de 2025

Dirigida a:

» Sujetos Inscritos ante la Sugef por realizar alguna de las actividades
dispuestas por los articulos 15y 15 bis de la Ley sobre estupefacientes,
sustancias psicotropicas, drogas de uso no autorizado, actividades
conexas, legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo, Ley
7786.

Asunto: Deber de Registro en la Plataforma UIF REPORTES del Instituto
Costarricense de Drogas.

El Despacho del Intendente General de la Superintendencia General de Entidades
Financieras (SUGEF),

Considerando que:

Segun lo establecido en los articulos 6 (inciso q) y 7 (numerales xiv y xvii) del
Acuerdo SUGEF 11-18, Reglamento de inscripcion y desinscripcion de sujetos
obligados que realizan actividades descritas en los articulos 15y 15 bis de la
Ley 7786, es requisito obligatorio para la inscripcion ante SUGEF el registro
en la Plataforma UIF Reportes del Instituto Costarricense sobre Drogas (ICD),
para el envio de Reportes de Operaciones Sospechosas (ROS). Este registro
sera validado por la Superintendencia.

La reforma al Acuerdo SUGEF 11-18, publicada en el Alcance 138 de La Gaceta
133 del 21 de julio de 2023, dispuso en su Transitorio Quinto que los sujetos
ya inscritos debian completar el registro en la Plataforma UIF Reportes en un
plazo maximo de cuatro meses a partir de la entrada en vigor de dicha
reforma, por lo que a mas tardar en noviembre de 2023 se debio atender esta
obligacioén.
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El Acuerdo SUGEF 13-19, “Reglamento para la prevencion del riesgo de
legitimacién de capitales, financiamiento al terrorismo y financiamiento de la
proliferaciéon de armas de destruccién masiva, aplicable a los sujetos
obligados por los articulos 15y 15 bis de la ley 7786", en su articulo 23, indica
que los sujetos obligados deben identificar operaciones inusuales o
sospechosas que puedan representar riesgos de legitimaciéon de capitales,
financiamiento al terrorismo o proliferacién de armas de destruccion masiva.
En caso de determinar que una operacion es sospechosa, se debe reportar de
forma inmediata a la UIF del ICD, incluyendo también aquellas operaciones
intentadas.

El Instituto Costarricense sobre Drogas (ICD) emiti6 la Resolucién
Administrativa 02-2021 “Obligacion de reportar operaciones sospechosas a
través de las plataformas establecidas por la unidad de inteligencia financiera
como el mecanismo oficial, seguro y confidencial de conformidad con lo
establecido en la Ley 8204 y sus reformas, la cual se puede ubicar en la pagina
de UIF en el siguiente enlace:
https://icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/Covid-
19/13RES0022021.pdf

A la fecha de esta Circular, una proporcion importante de los sujetos inscritos
ante esta Superintendencia por los articulos 15y 15 bis de la Ley 7786, no han
completado su registro en la Plataforma UIF Reportes, lo cual impide a un
gran numero de sujetos obligados realizar reportes de operaciones
sospechosas, en caso de identificarlas, con lo que se expone al pais ante el
Grupo de Accidn Financiera Internacional, por no ejecutar acciones efectivas
en contra de los riesgos de LC/FT/FPADM.

Dispone que:

Se otorga como plazo improrrogable hasta el 31 de diciembre de 2025, para que
todos los sujetos inscritos ante esta Superintendencia por realizar actividades
dispuestas en los articulos 15y 15 bis de la Ley 7786, completen su registro en
la Plataforma UIF Reportes del ICD; esta Superintendencia estara verificando este
registro de forma automatica, para lo cual ya se cuenta con los desarrollos
tecnologicos correspondientes.
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Se advierte que, ante el incumplimiento de este requerimiento, en los plazos y
forma establecidos en esta Circular, se estara iniciando de forma automatica el
proceso de suspension de la inscripcion. Se le recuerda que la suspension de la
inscripcion es una medida precautoria que inhabilita al sistema financiero para
prestarle servicios al sujeto obligado.

En caso de tener consultas sobre el registro ante el Instituto Costarricense sobre
Drogas (ICD), el medio dispuesto por la Unidad de Inteligencia Financiera (UIF)
para consultas es mediante el correo notificaciones-uif@icd.go.cr; en el
momento que se reciba una consulta por el correo indicado, una de las personas
encargadas de la plataforma del ICD se contactard con el usuario lo antes
posible.

Esta Superintendencia no estara atendiendo consultas sobre el registro en el
sistema del ICD dado que no es una plataforma administrada por este ente
supervisor.

Se adjunta en esta Circular el “Manual Completo Inscripcion UIF Reportes v4.5",
que es una guia de lectura previa para el registro, elaborada por el ICD, que en
resumen define 3 pasos de carga de datos, en que se incluyen imagenes del
sistema sobre las funcionalidades en el proceso de registro:

Descargar firmador

Registrar el usuario

Registrar a la Persona fisica
Registrar a la persona juridica

oo~

Atentamente,

JOSE CARLOS Firmado digitalmente por

JOSE CARLOS ROJAS

ROJAS VARGAS  VARGAS (FIRMA)
Fecha: 2025.11.07 15:59:47

(FIRMA) 0600

Jose Carlos Rojas Vargas

Intendente

Superintendencia General de Entidades Financieras

JCRV/JSC/RCA/CSQ/pjp*
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UIF | REPORTES

Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados
Articulos 15, 15Bis de la Ley 8204.

Guia de Inscripcion para Usuarios que utilicen Sistema
Operativo Windows

En el presente documento se encuentra informacion de ayuda, la cual incluye la descripcion de las principales caracteristicas y
funcionalidades del sitio. Esta informacion es una guia para que el usuario pueda efectuar el proceso de creacién de su usuario y la
inscripcion como “Sujeto Obligado™ ante la Unidad de Inteligencia Financiera del Instituto Costarricense sobre Drogas.
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1. Registro de Usuario
Requisitos técnicos para el acceso.

Certificado Vigente de Firma Digital.

Conexién a Internet.

Computadora con Sistema Operativo Windows **Preferible**.
Instalacién Aplicacién “Firma ICD”.

Cuenta de Correo Electronico.

ANANENENEN

e Abrir el navegador de Internet e ingresar a la direccion del sistema UIF Reportes:
https://apps.icd.go.cr/uifreportes/Autenticacion.aspx

B UIF Reportes - Sistema de Regizt 3 +

£ - C & appsicdgociuifreportes/Autenticacionaspx LT T

Método de Ingreso:

Correo Electronico

"UIF Reportes es el Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados, que desarrollan alguna de
las actividades descritas en el articulo 15 y 15bis de la Ley 8204."

[ ] Referencia 40 daci Int del GAFI (Ver Recomendaciones 22 y
23).
Begistrarse imados usuarios, que el p de regi en el UIF-Report
debe realizarse (nicamente mediante el uso de firma digital, siguiendo los pasos
&Problemas al Ingresar? indicados en el sistema. En caso de que se presente algln problema a |a hora de
registrarse, debe reportarlo a la UIF enviando un correo a la direccién: "notificaciones-
Mostrar Ayuda uif@icd.go.cr” aportando su nombre, empresa o institucién y la descripcién del problema

o error que se le presenta.

Importante: Para ingresar come usuaric autorizade debe especificar su correo electrénico, utilizar
su firma digital y mantener activa la aplicacidn "Firma ICD". S| es |a primera vez que va a ingresar
al sistema, seleccione la opcidn "Registrarse” para crear el usuario utilizando su firma digital.

UIF Reportes - Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados
Copyright @ 2011 Instituto Costarricense sobre Drogas (www.icd.go.cr). Todos los derechos reservados.

Desarrollado por la Unidad de Informética del ICD
http: .go.cr

** Si se tiene o trabaja con otros Sistema Operativo distintos a Windows, se debe contactar a
notificaciones-uif@icd.go.cr para poder ayudarle con la inscripcion correspondiente.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
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/ 1.1.  Instalacién Aplicacion Firma ICD
/
/ / Si es la primera vez que se va a instalar la aplicacion, puede ir al mismo sitio web:

https://apps.icd.go.cr/uifreportes/Autenticacion.aspx

e Ingrese su correo electrénico y le da clic en “Ingresar”, como no esta instalada la aplicacion
“Firma ICD” se le desplegara una ventana con el siguiente error:

Firma ICD

No se ha podido establecer una conexién con
FIRMA ICD, por lo que te presentamos una guia
de errores comunes: Guia de Ayuda . Para el
correcto uso de la firma digital debe de tener
instalado el software Firma ICD, el cual puede
descargarlo: Link de descarga. En caso de tenerlo
instalado por favor inicie la aplicacion
manualmente y vuelva a intentarlo.

e Sobre la palabra “Link de descarga”, para iniciar el proceso de descarga de la aplicacion
“Firma ICD”.

e Una vez descargada debe ejecutar el archivo e instalarla en su equipo, haciendo clic en el
botén “Install” (Algunos navegadores de Internet podrian presentar algunos errores por lo
cual puede consultar la “Guia de Ayuda” para mas informacion):
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sobre Drogas

Name:
Firma ICD

From (Hover over the string below to see the full domain):

Publisher:
Unknown Publisher

Install Don't Install

While applications from the Internet can be useful, they can potentially harm your computer. If
you do not trust the source, do not install this software. More Information.

Application Install - Security Waming H
Publisher cannot be verified. ™
Are you sure you want to install this application? G=

I C D GOBIERNO
Instituto Costarricense DE COSTA RICA
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Luego el sistema le mostraré el siguiente mensaje si la aplicacion se instalé de forma exitosa:

Application is successfully installed. You can activate the application
from the Start Menu.

Installation succeeded “

Posteriormente, deberd buscar el icono de la aplicacion “Firma ICD” en el escritorio o en todos los

programas y ejecutarla:

Firma ICD

Al ejecutar la aplicacion “Firma ICD” el sistema podria mostrarle un mensaje similar al siguiente
(dependiendo de las versiones del sistema operativo puede cambiar las ventanas o imagenes

mostradas):

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
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Windows protected your PC

Windows protected your PC

Esta aplicacion debe permanecer activa para que pueda ingresar al sitio Web con su firma digital, por
lo cual puede mantenerla minimizada (cerrar):

GOBIERNO
DE COSTA RICA

ICD
Instituto Costarricense

sobre Drogas

Bienvenido(a)

Firmar Documento

2.0
-
'_// -
/_//'_/ _
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/ / Finalmente podré ingresar en el sitio Web del sistema con el método de “Firma Digital”, para lo cual

/ / deberd insertar su certificado digital en el lector de tarjetas de su equipo, indicar su nombre de usuario
/ / y hacer clic en el boton “Ingresar”:

4

Correo Electronico

Ingresar

Registrarse

éProblemas al Ingresar?

Mostrar Ayuda

-
- —
/_/'/'_/' i
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Yo, 12. Registrarse (Usuario)
/ /
/ / . Para crear una cuenta debe incluir los datos que se le solicitan en el siguiente

/ formulario y hacer clic sobre el boton “Registrarse”:

/ Método de Ingreso:

Correo Electrénico

{ J

Registrarse =)

<Problemas al Ingresar?
Mostrar Ayuda

e Seguidamente, se le mostrara un documento llamado “Carta de Consentimiento Informo”,
posterior a su lectura se le da el boton de “Aceptar”

UIF|REPORTES

Sistema de Registro y Reporte
de Sujetos Obligados
Unidad de Inteligencia Financiera

Istituto Gostarricense solre Drogas

CARTA DE CONSENTIMIENTO INFORMADO

blacid

Dirigido a los suj obligados en el articulo 15 Bis de la Ley 8204 y sus reformas,
“LEY SOBRE ESTUPEFACIENTES, SUSTANCIAS PSICOTROPICAS, DROGAS DE USO NO AUTORIZADO,
ACTIVIDADES CONEXAS LEGITIMACION DE CAPITALES Y FINANCIAMIENTO AL TERRORISMO”
reforma mediante Ley 9449 del 11 de mayo del 2017.

Identidad y direccién de la Plataforma de Comunicacién Segura, UIF Reportes: UIF Reportes es el
Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados, que desarrollan alguna de las actividades -
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Al aceptar las condiciones anteriores se procede con el llenado de los datos del usuario por
crear:

/ o

/ . UIF|REPORTES

Sistema de Registro y Reporte
de Sujetos Obligados

Unidad de In i@ Financiera

Registro de Usuario en el Sistema (En esta seccién puede registrar sus datos para poder acceder al sistema)

Correo Electronico
Confirmar Correo Elect.
Tipo de Identificacién Fisica {Nacional) wl
Nimero de Identificacion (0-0000-0000)
Comprobacién

Mdmero de Pasaporte

MNembre (Debe indicar en este campo el nombre
de |a persona asociada al nimera de Identificacién
¥ responsable por la utilizacién del usuario en &l
sisterna)

Primer Apellide

Segundo Apellido

Pais de Nacimiento

Costa Rica o

Genero Femening ~

e Al completar el formulario se debe de respetar el formato de ingreso de la informacion, se
ingresa la palabra de verificacion y se le da “Registrar”

Otras Senas Contiguo al Edificlo del Acueducto

Teléfono Domicilio 506-2222-2222 (0D00-0000-0000)

Teléfono Trabajo S06-2255-2255 (000-0000-0000)
Teléfono Movil 506-BAAR-BARR (000-0000-0000)
Profesion Administrador de negoclos o

® Lista Completa
J Listas por Categorfas

Descrip. de la Profesion (Otra) Persona de Enlace Cumplimiento - Contador

TEUT e 7

Ingrese la Palabra de Verificacion Cambiar [Buziuald ]

Importante: Antes de hacer clic sobre el boton "Registrar”, debera instalar y mantener activa en su dispesitivo la aplicacion “Firma ICD" para poder
validar el formulario con su firma digital: "Descargar Firma ICD" y "Descargar Guia de Uso de Firma ICD". El sistema verificard que la identificacién
asoclada a su firma digital coincida con el nimero de identificacién del usuario.

Después de registrarse podra ingresar al sistema indicando su correo electrénico y utilizando su firma digital. Al ingresar al sistema podra crear un nuevo
sujeto obligado o pedra ser asignado como un usuario autorizado de un sujeto obligado existente. Para realizar la inscripcion / actualizacion del perfil de los
sujetos obligados v enviar reportes, debera contar con firma digital y ser |a persona nombrada como enlace encargada de cumplimiento y
prevencion.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
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e Fin del proceso de creacion de usuario.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
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Pagina Principal

Desde la pagina principal se puede acceder a las opciones del sistema por medio del menu
horizontal ubicado en la parte superior de la pagina o mediante los enlaces que se encuentran
al lado izquierdo de la pagina de inicio.

e Ademas, en la parte superior de la pagina se muestra la informacion del usuario y la opcion
“Cerrar Sesion”, la cual debe seleccionar cuando desea finalizar su actividad en el sistema.

UIF Reportes

£ Mend Principal Opciones Sujetos Obligados Informacitn del Usuario

Inicio

O Sujetos Obligados "UIF Reportes es el Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados, que desarrollan alguna de las actividades descritas en el
O Documentos de Interés articulo 15 y 15bis de la Ley 8204."
O Ayuda d I: 40 Recom i del GAFI (Ver 22y 23).

B) Estilo En la opcién podréd regi: o seleccit el sujeto obligado para realizar la inscripcién / actualizacién del perfil del

mismo o enviar reportes. Para lo anterior, deberd estar como la enlace gada de imis Yy
ol W prevencién y contar con firma digital.
o[ NIl
o[ r
Registrese Aqui
Avisos:

Debe registrar y finalizar |a inscripcién / actualizacion de su(s) sujeto(s) obligado(s) asociado(s).

UIF Reportes - Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados
Copyright © 2011 Instituto Costarricense sobre Drogas (www.icd.go.cr). Todos los derechos reservados.
Desarrollade por la Unidad de Informética del ICD
http://www.icd.go.cr

e Alingresar en la opcion “Informacion del Usuario”, se puede actualizar los datos que se
ingresaron en el momento de la creacion del usuario.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
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Usuario Generar Reporte Regresar
Informacién del Usuario

§# Menu Principal

» Inicio

O Sujetos Obligados

O Documentos de Interés Informacién General

O Ayuda Correo Electrénico madrigalts@gmail.com
@ Tipo de Identificacion Fisica (Nacional) ~
£ Estilo Ntmero de Identificacion 1-1268-0879 (0-0000-0000)
ol W Comprobacién Nombre Apellido Apellido

o[ I
o[m

Numero de Pasaporte

Nombre (Debe indicar en este campo el Nombre
nombre de la persona asociada al

numero de identificacién y responsable

por la utilizacién del usuario en el

sistema)

Primer Apellido Apellido

Segunde Apellido Apellido

Género Masculino b

Fecha de Nacimiento 16/02/1986 (dd/mm/yyyy)

Lugar de Nacimiento

Pais de Nacimiento  Costa Rica >
=% A —

Pais | Costa Rica v

Provincia San José 5

Cantén Desamparados v

Distrito Desamparados ~

e Al ingresar en la opcion “Ayuda”, se puede acceder a un instructivo virtual que le muestra
las distintas opciones del sistema tanto para persona fisica como juridica.

Persona Fisica:

UIF Reportes - ﬁ JORGE
O Inicio
O Suletos Obligados
O Documentos de Interdés Ayuds
O Ayuda Sujeto ObligadoFiltro Fisica, 1-1268-0879 b
@ 1. Ingreso al Sistema
B Estilo 1.1, Registrarse
oW 1.2, Cambiar Contrasefia
o[[INN 2. Pagina Prinsipal
o[N 2. Adm. Sujetes Obligados
2.1, Nueve Sujets Oblig,
@ 3. Formularios
>~ 3.1, Inseripeiones / ii
3.3, Administrar ROS
3.3.1, Nueve ROS
4. Documentos de Interés
Regresar

Persona Juridica:

o -

T T
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/ / 1. Ingreso al Sistema
/ 1.1, Registrarse

1.2, Cambiar Contraseiia
2. Pigina Principal

2. Adm. Sujetos Obligados
2.1, Nuevo Sujeto Oblig.
3. Formularios

3.1, Inscripci 1A

3.1.1, Nueva Actualizacién
3.2, Administrar ROE
3.2.1. Nuevo ROE

3.3, Administrar ROS
3.3.1. Nuevo ROS

3.4, Administrar CSC
3.4.1. Hueva CSC

4, Documentos de Interés
Regresar

3. Administrar Sujetos Obligados

e En esta opcion puede agregar, modificar o eliminar los sujetos obligados (persona fisica,
empresas u organizaciones) que administrara en el sistema. Para agregar uno nuevo debe
hacer clic sobre la opcion “Nuevo Sujeto Obligado”.

Sujetos Obligados Nuevo Sujeto Obligado Regresar

Sujetos Obligados

Abajo se muestran los sujetos obligados registrados por su usuario en su cuenta.

Para crear un sujeto obligado debe hacer clic en la opcién "Nuevo Sujeto Obligado”.

+ Si otro usuario ya cred el sujeto obligado, puede solicitarle que lo agregue como usuario autorizado del mismo.

Para actualizar la informacién debe hacer clic en la opcidén "Seleccionar” de la tabla abajo.

No se encontraron sujetos obligados

Puede hacer clic sobre la opcion “Seleccionar” de un sujeto obligado para modificar su
informacion, agregarle un perfil de inscripcién / actualizacion o registrarle reportes (para lo
cual debera tener un perfil de inscripcién actualizado y aprobado).
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Sujetos Obligados Nuevo Sujeto Obligado Regresar

Sujetos Obligados

* Abajo se muestran los sujetos obligados registrados por su usuario en su cuenta.
* Para crear un sujeto obligado debe hacer clic en la opcién "Nuevo Sujeto Obligado”.

* Sj otro usuario ya creé el sujeto obligado, puede solicitarle que lo agregue como usuario autorizado del mismo.
* Para actualizar la informacion debe hacer clic en la opcién "Seleccionar” de la tabla abajo.

Actualizado Hasta Usuarios Autorizados

Nuimero de Identificacion

Fisica 1-1268-0879 Pendiente 1

Seleccionar

<< < 1 > >>

3.1.  Nuevo Sujeto Obligado

e Nos dirigimos a “Sujetos Obligados” o “Registrese Aqui”, en cualquiera de las dos
opciones nos lleva al mismo lugar.

UIF Reportes

2 Manu Principal Infermacidn del Usuario

Opciones

Sujetos Obligados

O Sujetos Obligados "UIF Reportes es el Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados, que desarrollan alguna de las actividades descritas en el
O Dex ttos de Interds articulo 15 y 15bis de la Ley 8204."
O Ayuda Refi I 40
@

B Estilo v En la sigulente cpcidn podra registrar o seleccionar el sujeto obligado para realizar la inscripcidn / actualizacion del perfil del

- mismo o enviar repertes. Para lo anterior, deberd estar brade come la p enlace gada de plimi ¥
o || prevencion y contar con firma digital.
o[ TN

=5 mdRegistrese Aqui

Avisos:

dal GAFI (Ver Recomendacionas 22 y 23).

. |
icob

Debe registrar y finalizar la inscripcién [ actualizacién de su(s) sujeto(s) obligade(s) asociade(s).

UIF Reportes - Sistama de Registro y Reporte de Sujetos Obligados
Copyright & 2011 Instituto Costarricense sobre Drogas (www.icd.go.cr). Todos los derechos reservados.
Dasarroliado por la Unidad da Informatica dal ICD
it/ fvoww,led.go.cr
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Sujetos Obligados

Abajo se muestran los sujetos obligados registrados por su usuario en su cuenta.

* Para crear un sujeto obligado debe hacer clic en la opcién "Nuevo Sujeto Obligado”.

« Si otro usuario ya creé el sujeto obligado, puede solicitarle que lo agregue como usuario autorizado del mismo.
* Para actualizar la informacién debe hacer clic en la opcidén "Seleccionar” de la tabla abajo.

No se encontraron sujetos obligados

Aca se debe dar clic sobre el boton “Nuevo Sujeto Obligado”, tiene las dos formas que se
muestran a continuacion:

UIF Reportes

i Meny Principal

Sujetos Obligades

Nueve Sujete Obligade

Sujetos Obligados
documentos de Interés
O Ayuda

7]

= Abaje se muestran los sujetos obligades registrados por su usuario en su cuenta,

+ Para crear un sujato obligado debe hacer clic en la opelén "Nuevo Sujeto Obligada”.

= Sl otro usuario ya cred el sujeto obligado, puede solicitarie que lo agregue como usuario autorizado del mismo.
= Para actualizar la informacién debe hacer clic en la opcién "Seleccionar” de |a tabla abaje.

B Estilo

e Se digita el nimero de identificacion para personas fisicas o juridicas y se le da clic en el
boton “Registrar”:

UIF Reportes =

£22 Menu Principal

Sujeto Obligado

Sujeto Obligado

O Inicio
Sujetos Obligados

O Documentos de Interés

O Ayuda
o General
ol W Cédigo 69
© D Tipo —_— Fisica v
e —=u Numero de Identificacion —'> (0-0000-0000)
Pais de Nacimiento Costa Rica v

Registrado por correo@correo.com
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Operacion realizada
satisfactoriamente.

o Se verifica que la informacion sea la correcta segun el registro que se esté realizando (P.
Fisicas o P. Juridica):
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/ // / // Sujeto Obligado Inscripcién / Actualizacion
/ / Sujeto Obligado
// /
/ General
/
/ Inscripcion de Sujeto Obligado
Codigo 69
Tipo Fisica v
Numero de Identificacién 1-1268-0879 \ (0-0000-0000)
Pafs de Nacimiento Costa Rica e

correo@correo.com

Eliminar

Registrado por

Cancelar

Tramite con firma digital: Unicamente el oficial de cumplimiento titular, suplente, o la persona enlace encargada

de cumplimiento y prevencién del sujeto obligado y que ademas cuente con firma digital, podra hacer clic en la
opcion "Inscripcion / Actualizacion" y completar el formulario con la informaciéon del sujeto obligado, para

aprobar el perfil y que se habiliten las opciones de envio de reportes.

e Enel caso de las Personas Juridicas, se puede agregar mas usuarios autorizados que estén

previamente creados en la plataforma

Usuarios Autorizados

cumplimiento@correo.com

correo@correo.com

<< <1 > >>

Correo Electrénico cumplimiento@correo.com

cuenta de correo electrénico del nuevo usuario en esta seccién.

=

UIF Reportes - Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados
Copyright @ 2011 Instituto Costarricense sobre Drogas (www.icd.go.cr). Toedos los derechos reservados.

Desarrollado por la Unidad de Informatica del ICD

Usuario opcién

Agregar Usuario Autorizado

Para agregar una nueva autorizacion, el nuevo usuario primero debe registrarse en el sistema, para lo cual debe ir
a la opcion "Registrarse™ en la pdgina de autenticacion del sitio y registrar los datos. Después, puede incluir la

http://www.lcd.go.cr

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin

permiso previo por escrito.
Afio 2025

Uso Interno




Instituto Costarricense DE COSTA RICA
sobre Drogas

N \Z/ = oy 1co

//// VA
S /
7 4 / MANUAL UIF REPORTES-ICD-UIF-002-2025

,
/ / / Version 4.5
/ / / // . Después de revisar los datos y agregar los usuarios autorizados segln corresponda,
/ / le damos un clic a: “Inscripcién / Actualizacion”, para continuar con el proceso.
v
/ / UIF Reportes

/ 15 Mend Principal : Sujeto Obligado

Sujeto Obligado
'O Documentos de Interés

O Ayuda
@ General

Estilo 2 Inscripcion de Sujeto Obligado

(o] [N Codigo 69
o[ TN

Tipo Fisica o

e En esta opcion puede agregar, modificar, eliminar o enviar la inscripcion o actualizacién del
sujeto obligado seleccionado previamente. Para agregar una nueva inscripcion o
actualizacion debe hacer clic sobre la opcion “Nueva Inscripcion / Actualizacion”.

UIF Reportes ~

Sujato Obligade Inscripcidn / Actualizacion

5 dos
O Documentos de Interés

Inscripcion / Actualizacién de Infomacién

O Ayuda Tramite con firma digital: unicamente el oficial de cumplimiento titular, suplente, o la persona enlace encargada de cumplimiento y
ﬂ prevencion del sujeto obligado y que ademds cuente con firma digital podrd hacer clic en la sigul opcién para y finalizar

B Estile . el perfil del sujeto obligado, (en el listado abajo, trard los de g d pl o P
o m Nueva Inscripcidn | Actualizacion
o[ TN
ol B Bisqueda

Sujeto Obligado Persona Fisica, 1-1268-0879

Desde 125/07/2025 (dd/mm/yyyy)

Hasta 23/10/2025 (dd/mm/yyyy)

Listado de Doc tos Encontrados

No se encontraron Inscripciones / actualizaciones registradas

Nota: si el sujeto obligado anteriormente habia intentado o creado una inscripcién previa, puede
filtrar los datos con la opcion que indica “Desde” y “Hasta”
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UIF Reportes ~
& Henu Principal Sujeto Obligado Inscripcién / Actualizacion
S Inscripcién / Actualizacién de Infomacion
O Documentos de Interés
Q Ayuda Tramite con firma digital: dnicamente el oficial de cumplimiento titular, suplente, o la persona enlace encargada de cumplimiento y
ﬂ prevencion del sujeto obligado y que ademds cuente con firma digital podrd hacer clic en la sigul opcién para y finalizar
B Estilo . el perfil del sujeto obligado, (en el listado abajo, trard los d g d pl o
o m Nueva Inscripcidn | Actualizacion
o[ TN
ol B Blsqueda
Sujeto Obligado Persona Fisica, 1-1268-0879
Desde =l 25/07/2025 (dd/mm/yyyy)
Hasta —P 23/10/2025 (dd/mm/yyyy)

o R

Listado de Doc tos Encontrados

No se encontraron Inscripciones / actualizaciones registradas

Donde le aparecera el registro “Pendiente” o los anteriores registros.

Inscripcién / Actualizacién de Infomacién

Nueva Inscripcion / Actualizacion

Basqueda
Filtro, Fecha de Finalizacion:
Sujeto Obligado Persona Fisica, 4-0000-0000
Desde 09/05/2017 (dd/mmi/yyyy)
Hasta 07/08/2017 (dd/mm/yyyy)

Buscar

Listado de Documentos Encontrados

Cadigo Fecha de Finalizacion Estado Fecha de Revision Revisado por Opcion

1 Pendiente Incompleto Pendiente Pendiente Detalles
<< L1 x>

Si aparece informacion anterior, puede modificar la informacion de una inscripcion / actualizacion de
un sujeto obligado al hacer clic sobre su opcion “Detalles”.

—
= - -
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Continuando con una Inscripcion Nueva, le damos clic sobre la opcion “Inscripcion /
Actualizaciéon” o “Nueva Inscripcion / Actualizacion” en cualquiera de las 2 opciones.

UIF Reportes

i Menu Principal " Sujeto Obligade Inscripsién / Actualizacién
O Inicle
Inscripcion / Actualizacion de Informacion

Tramite con firma digital: Gnicamente &l oficial de cumplimiento titular, suplente, o la persona enlace encargada de cumplimiento y

prevencion del sujeto obligado y que ademds cuente con firma digital podra hacer clic en la sigui opcién para letar y finalizar
B Estilo el perfil del sujeto obligado, (en el listado abajo, rd los gl I o
ol | | _’ Nueva Inscripeion / Actualizacion
oI
o[TH Bilsqueda
Filtro, Fecha de Finalizacidn:
i) Sujeto Obligado Persona Fisica, 1-1268-0879
1IcbD Desde 25/07/2025 (dd/mm/yyyy)
Hasta 23/10/2025 (dd/mm/yyyy)

Listado de D t Ei rados

No se on inscrip / r

e Luego el sistema le mostrara en el formulario las diferentes secciones de informacion que
debe completar, llenando los campos que se le solicitan y haciendo clic sobre el bot6n
""Registrar’ en cada seccion.
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UIF Reportes =
Abogados -

8 Mend Princieal Sujeto Obligade LLEEILEE Administradores de recursos de terceros (Art. 15, Ley 8204)

BASC - Business Alliance for Secure Commerce
Inscripcién / Actualizacion Casas de empefio

Casines

Comerclantes de metales Y plr-ﬂ(a‘.' precinsas

Gmm' Cnmpra ¥ venta de inmuebles
Compra Yy venta de vehicules
Tramite con firma digital: Gnicamen! contadores

de cumplimiento y prevencidn del su

finalizar esta inseripcién | actualizacié: Emisién yfo operacidn de tarjetas de crédito

inferior de esta pagina. Facilidades crediticias (Préstamos)
Fideicomisos (Art. 15, Ley B204)
Junta de Proteccién Secial

[ Leasing I

Codigo Notarios 1
‘Organizaciones sin fines de lucro
Facha de Finalizackén Proveedores de Serviclos de Activos Virtuales
Registrado por Remesas
Sector de futbel
Sujeto Obligado Seguros =
Tipa de Actividad Econdmica que Seleccione una Opcién ~
Realiza
Estado Incomplets
Revisado por

Fecha de Revisicn

Observaciones

Registrar Cancalar

e Al seleccionar el tipo de actividad econémica que realiza, se le da un clic en el botdn “Registrar”
y el sistema le mostrara una ventana emergente con la siguiente leyenda:

Operacion realizada
satisfactoriamente. Si el sujeto
obligado no concluye el tramite de
registro, contara con un plazo
perentorio de 30 dias habiles para
finalizar el proceso, de lo contrario el
sistema eliminara cualquier dato o
informacion cargada después de ese
plazo. La duracién del tramite es de 3
a 7 minutos aproximadamente para
completarlo y finalizarlo.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
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Informacién Personal:

P.Fisica

ICD
Instituto Costarricense

sobre Drogas

GOBIERNO
DE COSTA RICA

MANUAL UIF REPORTES-ICD-UIF-002-2025
Version 4.5

3.1.1 Personas Fisicas

Datos Generales Propletario

Nembre

Primer Apellido

Segundo Apellido
Numero de Identificacién
Ndmero de Pasaporte
Género

Fecha de Nacimiento
Lugar de Nacimiento

Pals de Nacimlento

Femening

Costa Rica

(dd/mmy/yyyy)

Domicilio Comercial:

Domicilio Comercial

Pais
Provincia
cantén
Distrito

Otras Sefias del Domicilio

Teléfono de Contacto 1
Teléfono de Contacto 2
Apartado Postal
Correo Electrénico
Pagina Web

Fax

Costa Rica
San José
Acasta
Cangrejal
Actualizar

(000-0000-0000)

(000-0000-0000)

(000-0000-0000)

-

w

-

Para el caso de inscripciones de personas fisicas el sistema le va a solicitar distinta informacion
que se debe ir completando, respetando el formato que se puede apreciar entre paréntesis “()” al
lado derecho de cada espacio en blanco por completar. Una vez que se ingresan los datos se debe
ir oprimiendo el botdén de “actualizar” en cada apartado.

e Unavez concluido el llenado de los espacios le damos clic al boton “ACTUALIZAR?”, para que

guarde los datos.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
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P. Enlace u Oficial

Para este caso debe de ingresar los mismos datos de la persona fisica Sujeto Obligado.

P.Enlace u Oficial

Datos de la Persona Enlace u Oficial de Cumplimiento

Pais de Nacimiento | Costa Rica |

Numero de Identificacién | | (0-0000-0000)

NUmero de Pasaporte | |

Nombre | |

Primer Apellido | |

Segundo Apellido | |

Teléfono de Contacto | | (000-0000-0000)

Correo Electrénico | |

Una vez concluido el llenado de los espacios le damos clic al boton “ACTUALIZAR”, para que
guarde los datos.

Finalizado el acto anterior, se continta al siguiente apartado y se le da el boton “Finalizar
Registro”.

Este registro se establece con el dnico fin de que el sujeto obligado pueda estar habilitade para reportar
operaciones sospechosas; por lo tanto, no constituye, bajo ninguna circunstancia, un permiso de operacién,
validacion de fondos, validar o utilizarse para realizar tramites ante instituciones o instancias privadas, lo cual
constituira un hecho denunciable por parte de este Instituto.

¢ Finalizar y Firmar

Importante: Antes de hacer clic sobre &l boton “Finalizar y Firmar", debera instalar y mantener activa en su dispositivo la
aplicacién "Firma ICD™ para poder validar el formulario con su firma digital: "Descargar Firma ICD" y "Descargar Guia de
Uso de Firma ICD". El sistema verificard que la identificacion asociada a su firma digital coincida con el nimero de
identificacién del usuario y persona enlace encargada de cumplimients y prevenclon.

Se volverd a validar la informacion del certificado de firma digital se acepta y se finaliza el
proceso de inscripcion.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
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Seleccione un certificado

ICD GOBIERNO

Instituto Costarricense DE COSTA RICA
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Segurigad oe Wingows =

Por lavor seleccione un certificade de s sigquiente livte

JORGE | | (FIRMA)
Emisar: CA SINPE - PERSONA FISICA v2 Firma ICD

Vilicho desce: 6/7/2020 hasts 5/7/2024 El formulario se ha firmado y enviado

. ciel exltosamente. Este reglstro se establece con el

habilitado para reportar operacione spech
por lo tanto, no constituye, bajo ninguna

Unica fin de que el sujeto abligado pueda estar

Aceptar Cancelar circunstancia, un permiso de operacion, validacion

de fondos, validar o utilizarse para realizar

trémites ante instituciones o instancias privadas,
lo cual constituird un hecho denunciable por parte

de este Instituto.

El sistema lo regresard al inicio del proceso de inscripcion donde se podra generar un reporte y se
visualizara el estado de su inscripcién.

Detalle de la Inscripcién / Actualizacién

Cédigo 1

Fecha de Finalizacion 13/06/2023 18:17:50

Registrado por hgmail.com

Sujeto Obligada 48

Tipo de Actividad Econdmica que Sector de Fitbol -

Realiza

Estado Aprobada (Enviada con Firma Digital) <:3

Revisade por dgmail.com

Fecha de Revision 13/06/2023

Observaciones Aprobado con Firma Digital. Este registro se establece con el Unico fin
de que el sujeto obligade pueda estar habilitado para reportar

operaciones sospechosas; por lo tanto, no constituye, bajo ninguna
cire un permiso de validacion de fondos, validar o
utilizarse para realizar tramites ante instituciones o instancias privadas,
Io cual constituird un hecho denunciable por parte de este Instituto.

Cancelar

(t M) 25/08/2025 15:07:36

1co
Formulario Inscripcion Persona Fisica
Cumplimiento de la Ley #8204 y sus reformas
Inscripeion / Actualizacion
Cédigo: Fecha de Finalizacién: Registrado por: Sujeto Obligado:
2 25/08/2025 14:37:08 (@gmail com
Fecha de Revision: Revisado por: Estado:
25/08/2025 jmadrigal@icd.go.cr Aprobada

Observaciones:

Este registro se establece con el tnico fin de que el sujeto obligado pueda estar habilitado para reportar operaciones
sospechosas; por lo tanto, no constituye, bajo ninguna circunstancia. un permiso de operacion. validacion de fondos, validar o
utilizarse para realizar tramites ante instituciones o instancias privadas. lo cual constituira un hecho denunciable por parte de
este Instituto.

Actividad Economica que Realiza

Tipo:
Notarios

Fin del proceso de inscripcién como “Sujeto Obligado Persona Fisica”.

Afo 2025
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permiso previo por escrito. e
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Detalle de la Inscripcién / Actualizacién

e
// \ Instituto Costarricense

3.1.2 Personas Juridicas

GOBIERNO
DE COSTA RICA

MANUAL UIF REPORTES-ICD-UIF-002-2025

\ersién 4.5

Cadigo 1

Fecha de Finalizacién Pendiente

Registrado por madrigalts@gmail.com
Sujeto Obligado 53

Tipo de Actividad Econémica que Sector de Futbol
Realiza

Estado Incompleto

Revisado por Pendiente

Fecha de Revisidn Pendiente

Observaciones

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin

permiso previo por escrito.
Afio 2025
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Cancelar

Para el caso de inscripciones de personas juridicas inicamente el oficial de cumplimiento titular,
suplente, o la persona enlace encargada de cumplimiento y prevencidn del sujeto obligado y que
ademas cuente con firma digital, podra registrar y finalizar esta inscripcion / actualizacion,
utilizando el botén "Finalizar y Firmar" que se encuentra en la parte inferior de esta pagina.
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Sujeto Obligado Inscripcién / Actualizacién
Datos Generales
Razon Social CF Pruebas Socledad Andnima
Cédula Juridica 3-101-123457
Fecha de Constitucion 01/10/2020 (dd/mm/yyyy)
Pais de Constitucién Costa Rica
Cantidad Sucursales 0 (000000)
Domicilio Comercial
Pais Costa Rica ~
Provincia San José ~
Cantén Desamparados v
Distrito Desamparados >
Otras Sefias del Domicilio Centro
F
Teléfono de Contacto 1 506-2222-2222 (000-0000-0000)
Teléfono de Contacto 2 506-8777-7777 (000-0000-0000)
Apartado Postal
Correo Electrénico [futbolpruebas@correo.com| ]
Pagina Web
Fax (000-0000-0000)
e Seingresa los datos del Representante Legal.
-
- —
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Datos Representante Legal

Pais de Nacimiento
Numero de Identificacién
NUmero de Pasaporte
Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido
Género

Fecha de Nacimiento
Teléfono de Contacto 1
Teléfono de Contacto 2

Correo Electrénico

| Costa Rica

v|

[1-1111-1111

| (0-0000-0000)

[NOMBRE

|APELLIDO

|APELLIDO

| Masculino

[01/01/1986

| (dd/mm/yyyy)

|506-2222-2222

| (000-0000-0000)

| (000-0000-0000)

|rep.|ega|@correo.com

e Se ingresan los datos de la persona de enlace u oficial de cumplimiento:

P.Enlace u Oficial

Datos de la Persona Enlace u Oficial de Cumplimiento

Pais de Nacimiento
Numero de Identificacion
Numero de Pasaporte
Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido
Teléfono de Contacto

Correo Electrénico

| Costa Rica

v|

[2-2222-2222

| (0-0000-0000)

[Nombre

|apellido

|Apellido

[506-1111-1111

| (000-0000-0000)

|cu mplimiento@correo.com

e Una vez incluido todos los datos en cada apartado procedemos a darle clic “Finalizar y Firmar”

para concluir el proceso.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin

permiso previo por escrito.
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Finalizar y Firmar

e Se volvera a validar la informacion del certificado de firma digital se acepta y se finaliza el
proceso de inscripcion.

Seguridad de Windows x
Seleccione un certificado
Por favor seleccione un certificado de la siguiente lista @
JORGE (1 (FIRMA)
Emisor: CA SINPE - PERSONA FISICA v2 {1 Firma ICD
Valido desde: 6/7/2020 hasta 5/7/2024 El formulario se ha firmado y enviado

8 exitosamente. Este registro se establece con el
mmrmw:spmmsu Unico fin de que el sujeto obligado pueda estar
habilitado para reportar operaciones sospechosas;
por lo tanto, no constituye, bajo ninguna
_— circunstancia, un permiso de operacién, validacion
de fondos, validar o utilizarse para realizar
trémites ante instituciones o instancias privadas,
lo cual constituird un hecho denunciable por parte
de este Instituto.

0OK

El sistema lo regresara al inicio del proceso de inscripcién donde se podra generar un reporte y se
visualizara el estado de su inscripcion.

Detalle de la Inscripcidn / Actualizacién

13062023 18:21:03
co
Formulario lnscripciin Persona Juridica
Cusmplimiento de 1a Ley 5204  sus eformas
Sy Facha du Pimatame o g Mg e
1 13062023 15:17:50 .t grmail.com a8
prvpe— P, [
13062003 | _ hsiigmil.com
aren ey
Ao Firma Digiul. Este regi nben in de que <1 sujeso obligado pusc star biliado para
Tepariar apcrasiones socpechosts: por e (s, B0 Consituye, aje Ringens crcunciancit, un pemioo de opeacile, validaciin
«mm;uoum“n’mﬁmmﬁmmmnmﬁupﬁﬂhummm
| demuncisbis por parts de ests lnsttuts.

Toa:
Sector de Fithol

Rt il et tmitebis et bonrrsi

Juventsd CR FC 7

[rmenpe— Facha ta Comtucion: [T —

3.101-123456 16022019 Costa Rica.

e e o n

Costa Rica San José

e Fin del proceso de inscripcion como “Sujeto Obligado Persona Juridica”.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
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Nota: Si en el término de un afo partiendo a la fecha de su registro, no ha utilizado la plataforma ni
realizado ningn movimiento en la misma, debe ingresar para actualizar datos ya que de lo contrario
la plataforma lo incluiria en un estado como sujeto obligado “inactivo”.

Unidad de Inteligencia Financiera
Instituto Costarricense sobre Drogas
Contacto: notificaciones-uif@icd.go.cr
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